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1 INTRODUCAO

A Secretaria Adjunta de Transparéncia encontra-se na estrutura da Secretaria
de Transparéncia e Controle como unidade que tem entre suas responsabilidades propor
o uso de ferramentas ou de instalagao de sistemas eletrénicos que visem o controle e a
eficiéncia dos gastos publicos.

Diante desta responsabilidade, entre outras constantes no no art. 9.° da Lei
n.° 10.204, de 23 de fevereiro de 2015, a Secretaria Adjunta de Transparéncia a partir
de uma demanda de maior transparéncia nas contratagdes publicas criou o Sistema de
Controle de Contratagdes - CONTRATTA, que permite, de maneira informatizada, o
controle de todas as contratagbes dos 6rgdos assim com a disponibilizacdo em forma
eletrénica dos documentos referentes as contratacoes.

Através do CONTRATTA os 6rgaos irdo cadastrar todas as contratacoes
realizadas e posteriormente estas informacdes poderédo ser repassadas para outros
sistemas como o Portal da Transparéncia ou ao Sistema do Diario Oficial.

E de suma importancia que o usuario do sistema fique atento a todas as
exigéncias de preenchimento e de juntada dos documentos, que devem estar em
conformidade com o processo fisico, pois, caso contrario, informacgdes equivocadas
podem ser distribuidas para sistemas de acesso publico trazendo transtornos aos
orgaos.

E importante salientar que o sistema tem o intuito de trazer mais
transparéncia as contratagdes assim como permitir aos 6rgaos fazer o controle de forma
informatizada e pela internet, trazendo todos os beneficios que esta forma nos da, como
acesso rapido e em qualquer lugar, necessitando apenas de um dispositivo com acesso
a internet como computadores, smartphones ou tablets.
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2 VISAO GERAL DO FUNCIONAMENTO DO CONTRATTA

e Contratadas

L ~
° o Contratacao
eDados da contratada eDados da Contratagdo eDados dos aditivos

eDados dos eContratos digitalizados eAditivos digitalizados representantes legais

O sistema CONTRATTA visa permitir o cadastro das contratacdes por parte
dos 6rgaos, apds o processo de contratacdo ter sido efetivado os responsaveis pelo
tramite devem alimentar o sistema e anexar uma copia digitalizada dos documentos que
representam aquela contratagcdo, como por exemplo: contrato, nota de empenho ou
extrato de dispensa.

Os dados das Pessoas fisicas ou juridicas envolvidas devem ser
cadastrados no sistema, este cadastro € Unico pois é atrelado ao CPF/CNPJ.

Assim como as contratagdes o sistema permite ainda o cadastro dos aditivos
do mesmo, e assim como a contratagao originaria deve ser acompanhada das copias
dos documentos digitalizadas e anexadas dentro do sistema.

Por fim o sistema permite a geragcao do extrato para encaminhamento ao
Diario Eletrénico em formato Word, possibilitando a edicdo caso necessario por parte do
usuario.

3 FUNCIONALIDADES DO SISTEMA INTERNO DO CONTRATTA

3.1 Acesso ao sistema — Login do usudrio

O acesso ao CONTRATTA s6 a
podera ser realizado pelo servidor e ﬁcﬁ\ﬁ;ﬁ?ﬁ{'ﬁﬁ
credenciado pela Secretaria  de S e
Transparéncia e Controle e devera ocorrer

através do sitio
http://www.stc.ma.gov.br/ no menu de e |
servicos, no link “Sistemas STC”, com a a
informacao do “usuario” e “senha”, clicando
em login para iniciar.

B

= Marque o capicha abaixo

v o

Néo sou um rebd

Esqueceu sua senha?
Secretaria Adjunta de Transparéncia ® 2016
Figura 1. Tela de login
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Apos preencher o “usuario” e a “senha”, o servidor devera marcar o “captcha”
clicando no quadrado que aparece ao lado da frase “N&o sou um robd”. O “captcha” foi

implementado com a intengao de trazer mais seguranga ao formulario de login e acesso
ao sistema. Ele evita que bots (invasores) tentem fazer tentativas de acesso ao sistema.

AVISO IMPORTANTE
Inicialmente, sera disponibilizado, via e-mail do usuario credenciado, uma
senha proviséria, que devera obrigatoriamente ser alterada apds o primeiro acesso ao
CONTRATTA.
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ESQUECEU SUA SENHA?: caso o

usuario esqueca a senha, é so clicar na opgao : a

“Esqueceu sua senha?” Que se encontra na tela = a

inicial, conforme apresentamos ao lado (Figura

2). ~
N3&o sou um robd =

’ E ceu sua senha?|

Secretaria Adjunta de Transparéncia @ 2016

Figura 2. Tela de login

ALTERACAO DE SENHA: para alterar sua senha, o usuario deve clicar em
seu perfil, onde aparecera uma tela com todos os campos a serem preenchidos,
conforme mostra figura 3.

# STC - CONTRATTA X

&« C {Y A Nioseguro | homologacao.stcma.gov.br/transparencia/coniratta/index

& Cadastros <
ceeee n Contratta

@& Consultas

Contratta-1.05  Vocé est3 logado c-:-u“p

8 Gerencizmento [Sistema de Gestao de Contratacges)
[@ Manual do Contratta
O sistema Contratta disponibiliza ferramentas para o cadastro e controle e contratos das unidades.
Figura 3. Pagina Inicial
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3.2 Alterar o cadastro dos usuarios

Iniciando o0 acesso ao CONTRATTA, o usuario deve clicar no seu perfil, em
seguida aparecera uma outra tela onde contera um formulario a ser preenchido. A
seguir, apresenta-se a funcionalidade de cada tépico para alteracdo de cadastro,
referenciando-a numericamente, conforme figura 4, ressaltando-se que os que
apresentam o simbolo (*) sdo de preenchimento obrigatério.

1) Nome: nome completo do usuario.

) Usuario: nome do usuario.
) Email: e-mail do usuario.
)
)

A WN

Telefone: telefone do usuario.

Apés preencher todos esses campos, clicar em “Alterar”. Logo em seguida sera
preenchido os espacos para “Alterar senha”.

6) Nova senha: espaco para cadastrar nova senha.

a

7) Repita a nova senha: refere-se a nova senha que sera cadastrada.
8) Em seguida clicar em “Alterar senha”. Pronto, sua senha sera alterada.
€ appstcmagovbrprofile c Pesquisar B 9 & A S =
Blsc ot st ogad como { IR )
P 4

Home ' Perfil & Voltar & pégina anterior

Q@

(pE=

@)

a
Figura 4. Alteragdo de cadastro de usudrio

3.3 PAGINA INICIAL — Acessando os Cadastros

A pagina inicial do sistema apresentara algumas informacdes sobre o
sistema na sua unidade, apresentando a quantidade de contratos e aditivos
cadastrados, estas informagdes serdo apresentadas em numeros e em graficos,
apresentando também informacgdes sobre as quantidades contratagdes por modalidade
de licitacao.

Esta tela também sera utilizada para avisos referentes as mudancas no
sistema. Qualguer novidade no sistema como alteracdes de telas, novas
funcionalidades serdao apresentadas aos usuarios.

Iniciado o acesso ao CONTRATTA, o usuario clicara em “cadastros” que
apresentara as opg¢des “Controle de contratos” e “ Contratadas”.

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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# STC- CONTRATTA X

& C {d A Nioseguro | homologacao.stcma.gov.br/transparencia/contratta/index r » &

& Cadastros : n Contratta Contratta-1.05  Vocé est logado como:  gabriel
® Consultas
CIEETEE Sistema de Gestao de Contratagdes
[A Manual do Contratta
O sistema Contratta disponibiliza ferramentas para o cadastro e controle e contratos das unidades.
Contratos Aditivos A Contratos migrados [EXEIE Novidades da versio 1.3 €
Tela inicial
7 0 o Total de contratos

e Total de aditivos
o Contratos pendentes para
migragdo

Total no sistema Total no sistema

Mais informactes e

Contratos por vigéncia - Ciique nos batdes para visualizar

Figura 5. Pdgina inicial

3.4 Cadastro das contratadas

Uma pessoa fisica ou juridica CONTRATADA é aquela que prestara o
servico ou fornecera um produto ou até ambas as atividades, o sistema permitira o
cadastramento de uma pessoa apenas uma vez pois esta relacdo sera feita do
CPF/CNPJ os quais sao unicos. Ao clicar na opcao “CONTRATADAS”, o usuario tera
acesso a todas as
empresas cadastradas no sistema.

A seguir apresenta-se o detalhamento e a funcionalidade de todos os
campos que deverao ser preenchidos, ressaltando-se que os que apresentam o simbolo
(*) sao de preenchimento obrigatério. Os dados estao referenciados numericamente,
conforme a figura 6.

1) Cadastros: localizado do lado esquerdo da tela, onde se encontra o subitem ora
comentado, correspondente as Contratadas.

2) Contratadas: mostra que o usuario esta na aba referente as Contratadas.

3) lItens encontrados: mostra numero de itens cadastrados encontrados.

4) Codigo: refere-se ao codigo da empresa contratada.

5) Contratada: refere-se a empresa contratada.

6) CPF/CNPJ: refere-se ao niumero do CPF Ou CNPJ da empresa contratada.

7) Representante: refere-se ao representante da empresa contratada.

8) Editar contrato: refere-se a edigdo da contratada.

9) Excluir: refere-se a exclusao do item.

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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Coﬂtratadas Vocé estd logado como: SRNIOIEoN

Home | Contratta Contratadas =+ Cadastrar nova contratada

Filtrar resultados

Contratadas

Cadigo Contratada CPFI/CNPJ

3 135638 itens encontrados

4 Codigo = 5 Contratada » 6 CPF/CNPJ » 7 Representande 8 9
1 VANDERLINA FINHETRO EARROS n
135637 PAULO JAMERSON DE OLIVEIRA CAMPOS 99999064353 n
135636 REGINALDO LIRA SILVA 99991721304 n
135635 BERISNAN JESUS SANTOS 99990130310 n
135634 JOAO DE DEUS VIEIRA BAARROS 99986043891 n

Figura 6. Cadastro de contratadas

3.5 Acesso ao Filtro de resultados das contratadas

Na tela de listagem das contratadas sera encontrada a opgao “filtrar
resultados”, onde serao encontradas as opgdes “Codigo”, “Contratada”, “CPF/CNPJ”. O
usuario podera preencher qualquer uma das opgoes e clicar em “filtrar resultados” e em
seguida aparecera o contrato procurado.

Contratadas Vocé esta logado como: ® Sair
Home Contratta Contratadas 3 o T

Filtrar resultados

Cadigo Contratada CPF/CNPJ

Y Filtrar resultados [ o

Figura 7. Filtro de resultados

3.6 Cadastrar nova Contratada

Na tela apresentada abaixo, no canto direito, conforme indicado pela seta, o
usuario ira clicar em “cadastrar nova contratada”:

Contratadas Vocé esta logado como: % Sair
Home Contratta Contratadas = e e

Figura 8. Opcgdo para cadastro de nova

Ao clicar em “cadastrar nova contratada”, o CONTRATTA exibira uma nova

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br



SECRETARIADE | Ganan DOB

TRANSPARENCIA E CONTROLE MHHHNHHU

GOWERNO DE TODOS NOS t

pagina para que se possa preencher todos os dados exigidos, que devera estar correto
e em conformidade com processo fisico existente.

A seguir apresenta-se o detalhamento de todos os campos que deverao ser
preenchidos, ressaltando-se que os que apresentam o simbolo (*) sao de
preenchimento obrigatério. Os dados estdo referenciados numericamente, conforme
a figura 9.

1) Tipo de pessoa: marcar qual o tipo de pessoa da empresa contratada, fisica ou juridica.

2) CPF/CNPJ da contratada: preencher com o nimero do CPF ou CNPJ da empresa
contratada.

3) Contratada: colocar o nome da empresa contratada.

4) CPF do representante: colocar o nome do representante da empresa contratada.

5) Nome do representante: Colocar o nome do representante da empresa.

Apébs o preenchimento dos campos obrigatérios, o usuario devera clicar em
“Salvar dados” e, instantaneamente, os dados serdo salvos e a pessoa fisica ou juridica
estara cadastrada no CONTRATTA.

Formulario de cadastro de contratada

2
Tipo de pessoa * CPF/CNPJ da contratada * Contratada
Fisica ' Juridica
* Cpf do representante Eimne do representante J

Figura 9. Cadastro de contratadas

3.7 Lista de Contratos da unidade

E a partir do acesso a opgéo “CONTROLE DE CONTRATOS” que sera
possivel visualizar os contratos cadastrados pelo érgao.

A seguir apresenta-se o detalhamento e a funcionalidade de todos os
campos que deverao ser preenchidos, ressaltando-se que os que apresentam o simbolo
(*) sao de preenchimento obrigatério. Os dados estao referenciados numericamente,
conforme a figura 10.

1) Cadastros: localizado do lado esquerdo da tela, onde se encontra o subitem ora
comentado, correspondente ao “Controle de contratos”.

2) Numero e ano do contrato: refere-se ao numero e ano do contrato.

3) Numero e ano do processo: refere-se ao niumero e ano do processo.

4) Contratada: refere-se ao nome da contratada.

5) Status do contrato que podem ser quando finaliza, finalizado ou pendéncias (trata-se
contrato migrado do sacop)

6) Valor global: refere-se ao valor total do contrato.

7) Aditivo: adicionar aditivo ao contrato.

8) Contrato: visualizar contrato e visualizar aditivos

9
1

Editar contrato: refere-se a edi¢gdo do contrato.
) Excluir: refere-se a exclusao do item.

O~ — ~— —
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§ STC - CONTRATTA X

&« @ {} A Naoseguro | homologacao.stcmagov.br/transparencia/contratta/contratos/index T » A :

& Cadastros v n Contratta Contratta-1.0.5  Vocé esta logado como:  gabriel ® Sair

Controle de contratos

Contr tratadas CO ntratos
® Consultas a Home Contratta Contratos e ——

Gerenciamento

Filtrar resultados
[A Manual do Contratta

Unidade

TODAS AS UNIDADES v

Contratada Numero do contrato Ano Contrato

Y Filtrar resultados

10 registros por pagina / / 5 # Search: 7 8 9
Contrato / Processo / [Comratada - / Valor
Ano + | Ano~ global +
0001/2021 000003/2021 Monstros s- RS 120,00 B
Objetes:
0«10

Ao clicar no botao cinza “Aditivos” veremos todos os aditivos relacionados
ao contrato. O referente botdo s6 sera apresentado caso o processo tenha aditivos

cadastrados.
Ano Contrato
Aditivos
10 w registros por pagina Search:
Y Filtrar resultados
Descricdo |- Valor Mensal Valor Global COoVID-19
teste 10.02 30329.28 Nac
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous | 1 et
+ Aditivo

ot | | D)

Figura 11.  Consulta com aditivos

3.8 Acesso ao filtro de Resultados dos Contratos
Na opcao “CONTRATOS” na tela de “Controle de Contratos”, € encontrada

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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o link “filtrar resultados”, onde serdo encontradas as opgdes “Codigo da unidade”,
"Contratada”, "Numero do contrato” e “Ano contrato”. O usuario podera preencher
qualquer uma das opcdes e clicar em “filtrar resultados” e em seguida aparecera o
contrato procurado.

% Cadastros b n CD ntratta Contratta -1.0.5 Vocé estd logado como:  gabriel

Controle de contratos

Controle de contratadas Contratos

Home / Contratta / Contratos

@ Consultas

Gerenciamento

Filtrar resultados
[® manual do € atta

Unidade

TODAS AS UNIDADES

Contratada Numero do contrate Ano Contrato

3.9 Acesso ao Cadastro de novos contratos

Em “CONTROLE DE CONTRATOS”, vocé encontra a op¢ao “Cadastrar
novo contrato” (figura 13). Ao clicar nesta opgao aparecera uma tela com um formulario
a ser preenchido (figura 14 E 15). Neste formulario encontraremos espacgos para o
preenchimento de dados sobre a contratada, contratante e informagdes sobre o

I Y Filtrar resultados [ Sl

contrato.

P ——— & | [@ esquior *E 94 ae

# Dashboard

# Cadastros

Controle de contratos

Contratos Vocé esté logado como

Home Contratta Contratos

Figura 13. Opgdo para cadastro de contrato

Logo abaixo encontraremos o formuldrio para “Cadastrar novos contratos” e o

detalhamento de todos os campos que deverao ser preenchidos, ressaltando-se que os

que apresentam o simbolo (*) sdo de preenchimento obrigatério. Os dados estdo

referenciados numericamente, conforme a figuras abaixo. Nesta tela o usuario tem

disponivel um formulario para cadastrar os contratos assinados.

1)
2)

Contratada: espaco para colocar o nome da contratada.

CPF Representante Contratada: Identificagdo do representante da contratada que assinou
o contrato.

Nome Representante Contratada: nome do signatario por parte da contratada 4) Unidade
Contratante: nome do 6rgao/secretaria contratante.

CNPJ Contratante: CNPJ referente ao érgao/secretaria contratante

CPF Representante Contratante: Identificagdo do representante da contratante que
assinou o contrato

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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Nome Representante Contratante: nome do signatario por parte da contratante 8) Numero
do processo: refere-se ao numero do processo administrativo.

Ano do processo: refere-se ao ano que o processo administrativo foi iniciado.

Numero do contrato: refere-se ao numero do contrato assinado.

Ano do contrato: refere-se ao ano que o contrato foi assinado.

Prazo contratual: refere-se ao prazo contratual determinado

Objeto: refere-se ao tipo de servigo prestado ou produto a ser adquirido pela contratada.
Data de inicio da vigéncia: refere-se a data de inicio do contrato.

Data de fim da vigéncia: refere-se a data de encerramento do contrato.

Data de assinatura: refere-se a data de o referido contrato foi assinado.

Regime de execugao: neste espaco apresenta-se a forma de apuragao do valor a ser
pago a contratada pela prestagéo do servigo.

Tipo de regime de execugao: refere-se ao tipo de regime de execugdo realizado entra as
partes do contrato.

Tipo de licitagao: refere-se ao tipo de licitagao adotado no contrato.

Modalidade de licitagdo: forma em que o procedimento de licitagdo se apresenta,
modalidade de licitagado utilizada no processo (concorréncia, tomada de pregos, convite,
concurso, leilao)

Tipo de contrato: tipo de contrato utilizado no processo.

Numero do processo licitatorio: refere-se ao niumero do processo.

Valor mensal: refere-se ao valor mensal da prestagao de servico.

Valor global: refere-se ao valor total do contrato.

Dotagéo orgcamentaria: refere-se ao niumero da unidade orgamentaria.

Fundamentacao: justificativa legal do processo.

Local de execugéao: Local do processo de execugao

Anexos do processo: este campo é utilizado para anexar partes do processo.

Tipo de fonte: refere-se se é pago ou contratado

Fonte: Local da fonte (doagdes, estadual ou federal)

Valor: Valor da fonte

Descrigao: descrigao item do contrato

Quantidade: quantidade do item

Valor: valor do item

Unidade de medida: formato de medida do item

Nome do responsavel: nome(s) do responsavel(eis) pela fiscalizagdo do contrato

Cpf do responsavel: cpf do responsavel(eis) pela fiscalizagdo do contrato

Status: status do responsavel(eis) pela fiscalizagdo do contrato

Papel: perfil do responsavel(eis) pela fiscalizagdo do contrato

Documento da designagao: anexo do responsavel(eis) pela fiscalizagdo do contrato
Anexos de rescisdo: anexo do arquivo do processo de rescisdo do contrato

Data de rescisao: data de rescisdo do contrato

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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Formuldrio de cadastro de contrato

Contratada Contratante Contrato

* Contratada

1
)y Nome, CPF ou CNPJ
CPF Representante Contratada MNome Representante Contratada
2
—_—>
3
-~
Figura 14. Primeira parte do cadastro de contrato
Formulario de cadastro de contrato
Contratante Contrato
5
4 * Unidade Contratante * CMNPJ Contratante /
—p Agéncia Estadual de Defesa Agropecudaria v e
* CPF Representante Contratante * Mome Representante Contratante
6
—
7
—
Figura 15. Segunda parte do cadastro de contrato
Contratante Contrato 9 ) }
8 * Ndmero do processo * Ano do processo / * Numero do contrato * Ano do contrato
—— ano ano
12 Prazo Contratual * Status da Contratacdo E contratagdo emergencial - COVID-
197
—r—) EM ANDAMENTO v
O sim @ N30
* Objeto
13 (

Objeto d +
= 15 4.

A16/
* Inicio da vigéncia * Fim da vigéncia / * Data de assinatura

14
m—pmy  dd/mm/aaaa B dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa m]
A} -
* Regime de execucdo * Tipo de regime de execucdo Tipo de licitacdo / Modalidade de licitacdo
17 p—p. EMPREITADA INTEGRAL A EXECUGAO DIRETA v MAIOR DESCONTO i CONCORRENCIA
* Tipo de contrato * Ndmero do processo licitatorio Valor mensal *Valor global
21 ==t ADESAO AATA DE REGISTRC v

w2 w23 e
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* Dotacdo orcamentaria
L
* Fundamentacdo
* Local Execugdo
* Anexos do processo
28 mtly Nenhum arquivo selecionado
Li va.
Ar s arquivo seledionando os arquivos desejados.
Fonte dos valores
Tipe Fonte Fonte
29 )y  Contratado v Doacdes v
30
Itens do Contrato
Descricdo Quantidade
Descricdo do item
P
'\’é
Responsaveis pela fiscalizagdo do contrato
Mome do Responsavel CPF Responsavel Status Papel
36mm—p o reeno ATIVO v FISCAL
U 38
Rescisdo
Anexos de rescisao
4] A — Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Limite de 10mb por arquivo
Anexe varios arquiva seledi onando os arguivos C|EEE_ECCE
Data de Rescdisdo
42 )y  dd/mm/aaaa

=+ Adicionar empenhao

Valor
3!
+ Adicionar fonte
Valor Unidade Medida
Valor Centimetrofcr

4 35
=

Documento da designacdo

v Escolher arquivo | Nen...nado

Limite de 10mb. 40
\39 \

+ Adicionar Responsavel

Salvar dados

[
i
)

Para adicionar mais de um anexo, selecione desejado e clique no botdo +.

Ao final do processo clique no botdo “Salvar dados”.
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3.10 Detalhamento do contrato cadastrado

Para visualizar os detalhes de um determinado contrato clique no botao
verde na listagem de contratos.

011114/19

Jre}
e}

bjet
Objeto 1: & um teste n

Nesta tela todos os detalhes do contrato cadastrado serdo apresentados,
algumas opcodes de acdes estao disponiveis ao usuario com demonstrador a seguir. Os
campos apresentados serdo os seguintes:

1) Unidade: refere-se ao nome do 6rgao contratante.
) CPF Representante Unidade: identificagcdo do signatario por parte da contratante.
) Nome Representante Unidade: nome do signatario por parte da contratante.
) CPF Representante Contratada: identificacdo do signatario por parte da contratada. 5)
Nome Representante Contratada: nome do signatario por parte da contratada.

A WN

6) Contratada: nome da contratada para a prestagéo de servigos.

7) Data de inicio da vigéncia: refere-se a data de inicio da vigéncia do contrato.
8) Data de fim da vigéncia: refere-se a data do fim da vigéncia do contrato.

9) Data de assinatura: refere-se a data de assinatura do contrato.

10) Objeto: refere-se ao tipo de servigo prestado pela contratada.

11) Valor mensal: refere-se ao valor mensal da prestagao de servico.

12) ) Valor global: refere-se ao valor total do contrato.

Detalhes do contrato #65

Unidade: SEC. DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E CONTROLE CPF Representante Unidade: §
Nome Representante Unidade: CARLOS CARVALHO

Contratada: NTCONSULT TECNOLOGIA E CONSULTORIA LTDA CPF Representante Contratada:
Nome Representante Contratada: STEFERSON LIMA COSTA FERREIRA

Data de inicio da vigéncia: 01/01/2016 Valor mensal: R$ 0.00

Data de fim da vigéncia: 01/01/2017 Valor global: R 607_200,00
Data de assinatura: 01/01/2016

Objeto:

Contratagio do fornecimento de Material de Construcio, Elétricos, Hidraulicos e Sanitarios, no Municipio de Santa Filomena do Maranhdo — MA

Figura 16. Tela de detalhes do processo - 1

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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13) Tipo de contrato: refere-se ao tipo de contrato realizado entre o contratante e a contratada.

14) Regime de execugao: neste espaco apresenta-se a forma de apuragao do valor a ser
pago a contratada pela prestagéo do servico.

15) Tipo de regime de execugao: refere-se ao tipo de regime de execugao realizado entra as
partes do contrato.

16) Tipo de licitagao: refere-se ao tipo de licitagdo adotado no contrato.

17) Modalidade de licitagdo: forma em que o procedimento de licitagdo se apresenta,

modalidade de licitag&o utilizada no processo (concorréncia, tomada de pregos, convite,

concurso, leilao).

18) Numero do processo: refere-se ao nimero do processo.

19) Ano do processo: refere-se ao ano que o processo foi iniciado.

20) Numero do contrato: refere-se ao nimero do contrato.

21) Ano do contrato: refere-se ao ano que o contrato foi assinado.

22) Dotacao orcamentaria: refere-se ao numero da unidade or¢camentaria.

23) Fundamentacgéo: refere-se a justificativa legal para a realizagéo do tipo de contrato.

24) Resenha: refere-se ao resumo dos dados contidos no contrato.

25) Baixar resenha em Word: neste espago temos a opg¢ao de baixar a resenha apresentada
em Word.

Tipo de contrato: LICITACAO Nimero do processo: 11111
Regime de execugio: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL Ano do processo: 2016
Tipo de regime de execucio: EXECUCAD DIRETA Nimero de contrato: 1212
Tipo de licitagao: MENOR PRECO Ano do contrato: 2016

Modalidade de licitagio: PREGAQ PRESENCIAL
Dotagéo orgamentéria:

FONTE 101

Fundamentagao:

Lei 10.520-02 Lei 8.666/93 e suas alteracbes posteriores e Instrucdo Normativa n°34/2014

Alterar resenha: refere-se a alteragao de dados contidos na resenha do contrato. Basta clicar no link
e realizar a alteragao necessaria.

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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Resenha:

PROCESSO DE CONTRATACAO Ne 023/20156, REFERENTE AQ PROCESSO N° 11111/ 2016 - STC. CONTRATO 1212/2016 - STC. CONTRATANTE: SEC.
DE ESTADO DA TRANSPAREMCIA E CONTROLE |, CNPJ 01..67.6.0/80/-00, REPRESENTANTE DA CONTRATANTE: CARLOS CARVALHO, .
CONTRATADA: NTCONSULT TECNOLOGIA E CONSULTORIA LTDA CNPJ n® 05.583.210/000-17, REPRESENTANTE DA CONTRATADA: STEFERSON
LIMA COSTA FERREIRA, SESNETN 28. OBJETO: Contratacdo do formecimento de Material de Construcdo, Elétricos, Hidraulicos e Sanitarios, no Municipio de
Santa Filomena do Maranhdo — MA. VIGENCIA: 2016-01-01 a 2017-01-01. VALOR GLOBAL: 607200.00 ( seiscentos e sete mil e duzentos reais), DOTAGAO
ORCAMENTARIA: FONTE 101, MODALIDADE DE LICITACAOQ: MENOR PRECO. FUNDAMENTAGAOD LEGAL: Lei 10.520-02 Lei 8.666/93 e suas alteracbes
posteriores e Instrugdo Normativa n®34/2014. DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 01/01/2016. RESPONSAVEL PELA RESENHA: Steferson Ferreira —
XXX-RESPONSAVEL-CARGO-XXX.

P

S

Figura 18. Tela de detalhes do processo - 3

13) ANEXOS DO CONTRATO: lista om os arquivos anexados.

14) Nome do arquivo: nome do arquivo anexado ao cadastro.

15) Descrigao: refere-se a descrigdo do arquivo anexado.

16) Download do anexo: ao clicar neste link teremos a visualizagdo do arquivo anexado.

17) Aditivos: em “Aditivos” encontra-se o link “Adicionar aditivos”, onde ao clicar € possivel
incluir aditivos ao contrato.

18) Caso existam aditivos cadastrados os dados do Aditivo serdo apresentados 33) Data de
inicio da vigéncia: data referente ao inicio da vigéncia do aditivo.

34) Data de fim da vigéncia: data referente ao fim da vigéncia do aditivo

35) Data de assinatura: data referente a assinatura do aditivo 36) Tipo de
aditivo: tipo do aditivo realizado 37) Valor mensal: valor mensal do aditivo.

38) Valor global: valor global do aditivo.

39) Descricao: refere-se aos detalhes (objeto / justificativa) para a realizagdo do aditivo.

Anexos do contrato

Nome do arquivo Descrigéo

IDP - EAD - Critérios de Avaliac&o. pdf Anexo de contrato Download do anexo
Aditivos [

Aditivo #19

Data de inicio da vigéncia: 01/01/2016 Data de assinatura: 01/01/2016 Valor mensal: R$ 1.000,00
Data de fim da vigéncia: 01/01/2017 Tipo de aditivo: PRAZO Valor global: R$ 12 000,00
Fundamentagao:

Aditivo de prazo para cumprimento das atividades referentes ao contrato.

Anexos do aditivo

Nome do arquivo Descrigao

textod. pdf Anexo de aditive

Figura 19. Tela de detalhes do processo - 4
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3.11 Exportacao e Alteracdo de Resenha

Uma funcionalidade especial do sistema é a geragao automatica da resenha
do contrato para encaminhamento ao Diario Oficial. O sistema gera a resenha no
formato da Instrugdo Normativa 02/2015 da Secretaria de Transparéncia e Controle.
Caso o usuario deseje exportar ou alterar a resenha deve entrar na tela de detalhes do
contrato, como demonstrado no item anterior.

3.11.1 Exportar Resenha
Para exportar uma resenha em formato do MS Word o usuario na tela de
detalhes do Contrato deve clicar no botao “Baixar resenha em word”, como apresentado
a seguir. Um arquivo sera gerado e sera feito o download no computador do usuario.
Resenha:

PROCESSO DE CONTRATACAO N° 023/20156, REFERENTE AQ PROCESSO N° 11111/ 2016 - STC. CONTRATO 1212/2016 - STC. CONTRATANTE: SEC
DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E CONTROLE |, CNPJ 01..67.6.0/80/-00, REPRESENTANTE DA CONTRATANTE: CARLOS CARVALHO,

CONTRATADA: NTCONSULT TECNOLOGIA E CONSULTORIA LTDA |, CNPJ n® 05.583.210/000-17, REPRESENTANTE DA CONTRATADA: STEFERSON
LIMA COSTA FERREIRA, 822.56.9.6-93. OBJETO: Contratacéo do fornecimento de Material de Construc8o, Elétricos, Hidrdulicos e Sanitdrios, no Municipio de
Santa Filomena do Maranh@io — MA_ VIGENCIA: 2016-01-01 a 2017-01-01. VALOR GLOBAL: 607200.00 ( seiscentos e sete mil e duzentos reais), DOTACAO
ORCAMENTARIA- FONTE 101, MODALIDADE DE LICITACAO MENOR PRECO. FUNDAMENTAGAO LEGAL: Lei 10 520-02 Lei 8 666/93 & suas alteracBes
posteriores & Instrugio Normativa n°34/2014 DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 01/01/2016. RESPONSAVEL PELA RESENHA: Steferson Ferreira —

XXX-RESPONSAVEL-CARGO-XXX
Y ]
B o

Figura 20. Opc¢des de resenha

3.11.2 Alteragao de resenha
Caso a resenha gerada necessite de alguma alteragao é permitido a

modificagdo desta como no botdo apresentado na figura 20, “Alterar resenha”. Uma tela
de alteracdo da resenha sera apresentada, onde pode ser modificado o texto e logo
apos deve-se clicar no botao “Salvar Resenha”.

As alteragoes realizadas no texto da resenha nao alteram os dados
cadastrados referentes ao contrato no sistema.

Formulario de alteracao do texto da resenha

Alterar resenha do contrato #73

* Texto da resenha

PROCESSO DE CONTRATAGAO N° 123344, REFERENTE AD PROCESSO N° 49343849/ 2016 - STC. CONTRATO 344343344/2016 - STC
CONTRATANTE: SEC. DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E CONTROLE, CNPJ 33..84.8.3/84/-38, REPRESENTANTE DA CONTRATANTE:
Testando em Dev Ok, 993.939.483-48. CONTRATADA: 3 ARQUITETOS ASSOCIADOS S/C LTDA, CNPJ n® 03.955.170/000-11, REPRESENTANTE
DA CONTRATADA: Testando em Dev, CPF: 484.848 494-94. OBJETO: Testando em Dev, Ok, Ok. VIGENCIA:28/02/2016 a 01/03/2015. VALOR
GLOBAL: 120.000,00( cento e vinte mil reais), DOTACAO ORCAMENTARIA: Testando em dev, ok, flw, MODALIDADE DE LICITAGAO: MENOR
PRECO FUNDAMENTACAO LEGAL Testando em dev, ok, fiwTestando em dev, ok, fiwTestando em dev, ok, fiwTestando em dev, ok, fiw. DATA DE
ASSINATURA DO CONTRATO: 08/03/2016. RESPONSAVEL PELA RESENHA: Nanderson — Analista.

Salvar resenha

Figura 21. Alterando uma resenha
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3.12 Cadastro de aditivos

Para cadastrar aditivos, deve-se acessas a pagina de “Cadastros” e clicar

em “Controle de contratos”. Nesta pagina, o usuario encontrara a opgao “+ Aditivos”,
onde ira clicar em cima. Ao clicar na opgao “Aditivos”, sera aberta outra pagina onde
encontraremos “Formulario de cadastro de aditivo de contrato”, conforme figura 22.

# SIC - CONTRATTA X -

& > C (Y A N3oseguro | homologacao.ste.magov.br/transparencia/contratta/contratos/index * » B :

Home / Contratta / Contratos + Cadastrar novo contrato

@ Gerenciamento

Filtrar resultados
[ Manual do Contratta

Unidade

TODAS AS UNIDADES v

Contratada NGmero do contrato Ano Contrato

Y Filtrar resultados

10 v registros por pagina search:

Contrato / Processo / Contratada + Valor
Ano -~ T Ano- global «

0001/2021 R$ 120,00 (=]
a
01/2021 00172021 : (=]
a

Figura 22. Opcdo para cadastro de aditivos

Na tela de detalhamento do contrato também existe a opcéo para adicionar
aditivo, como demonstrado na tela a seguir.

P

# Alterar resenha

Anexos do contrato

Nome do arquivo Descrigao
01_objetos_php.pdf Anexo de contrato
Figura 23. Opg¢do de acesso ao cadastro de aditivos na tela de Detalhes do Contrato

No formulario abaixo, o usuario encontrara os espacos disponiveis para
cadastrar o aditivo. A seguir, apresenta-se a funcionalidade de cada tépico para
preencher o “Formulario de cadastro de aditivo de contrato”, referenciando-a
numericamente, ressaltando-se que o0s que apresentam o simbolo (*) sdo de
preenchimento obrigatério.

1) Tipo de aditivo: refere-se ao tipo de aditivo que sera cadastrado.

2) Valor mensal: refere-se ao valor mensal do contrato

3) Valor global: refere-se ao valor global do contrato.
Data de inicio da vigéncia: refere-se a data de inicio da vigéncia do contrato.
Data de fim da vigéncia: refere-se a data do fim da vigéncia do contrato.
Data de assinatura: refere-se a data de assinatura do contrato.
Descricao do aditivo: refere-se a descrigdo do aditivo do contrato.

~N o o b
N N N N N
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8) Anexos: refere-se ao anexo do aditivo a ser salvo. Ao clicar em “Salvar dados” o aditivo
estara instantaneamente salvo.

# STC - CONTRATTA x

€« C {Y A Nioseguro | homologacao.stema.gov.br/transparencia/contratta/contratos/aditivos/449

Formuldrio de cadastro de aditivo do contrato: 0001 ano de 2021

@ Manual do Co

* Numero do processo * Ano do processo *Tipo de aditivo Valor Mensal
PRAZO v
*Valor global E contratagdo emergencial - COVID-197
O sim @ nzo
* Data de inicio da vigéncia * Data de fim da vigéncia # Data de assinatura
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa

* Detalhes do aditivo

NUmero da Nota(s) de Empenho Orgdo emissor do empenho

~ - Agéncia Estadual de Defesa Agropecuaria

Anexos do aditivo

Anexos

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado n

Limi

Figura 24. Tela de cadastro do aditivo

3.13 Alteracao e exclusao de aditivos

Caso o usuario, ao acrescentar um aditivo, queira altera-lo ou exclui-lo, ele
retornara a pagina de “Contratos” e encontrara as opgdes abaixo relacionadas (figura 25):

1) Editar: refere-se a edigéo do aditivo.
2) Excluir: refere-se a exclusao do aditivo.

Ano Contrato
Aditivos
10 w registros por pagina Search:
Y Filtrar resultados

Descricio |- Valor Mensal Valor Global CO\H@ *

teste 10.02 30338.38 Nao X Deletar

showing 1 to 1 of 1 entries

+ Aditivo

Fechar -

Figura 25. Opgdes de edicdo e exclusdo de aditivos.
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4 Consultas

Processo de consulta de informagdes dos contratos cadastrados mais detalhados e
processo de consulta de contratos para migracdo de sacop para contrata

4.1.1 Consulta avancada de contratos
Para realizar pesquisa com mais detalhes dos contratos e realizar filiros mais
fonte de detalhes de dados conforme a figura 26 e 27.

n Contratta Contrawta-1.05  Vocé esta logado como:  gabriel ® sa

@ Consultas >

Contratos

Home Contratta Consulta Avangada

Consulta Avangada de
Contratos

Filtrar resultados

Ano do Contrato * Ano do Processo Orgdo

2020 e Selecione um ano hd - DECIMA QUARTA CIA.INDEPENDENTE/BU...
Contratada Objeto do Contrato Status da contratacdo

gite 0 nome da contratada Objeto v

Tipo de Contratagio Data da Assinatura:

Selecione um tipo de contracio Data Assinatu até | Data Assinatu
Valor Global: Inicic da Vigéncia:

maior que: alor Global menor que: alor Globa Data Inicial Vigéncia até | Data Inicial Vigéncia

30 itens encontrados

Figura 26. Filtros de pesquisa avangada.

*Sendo obrigatério o ano de contrato para iniciar uma busca de dados avangada

B

30 itens encontrados

Sigla = Ndmere Namero Anodo Contratada « Valor global
do do processo -
contrato  processo 1

. . A

SEPLAN 017 [ J l O(omratu |

Liioaa TENTpET IR WEPTONOTEE FEcrvicas par meio de Pacote de Servigos dos CORREIDS

mediante adesio ao Terma de CondigSes e Anexos, quande contratados servigos especificas, que permite a compra de produtes &

utilizagio dos diversos serviges dos CORREIDS por meic dos canais de atendimenta dispanibilizados.

007 [ j D

Objeto: Contratasio de empresa especializads pars prestagSo de Servigos de Telefonis Fixa Comutada (STFC), pars stender ss

necessidades do 4° Batalhio de Policia Militar

oL oo C J )

Objeto: O presente Contrato tem por objeta & prestacao de Servigos de Gerenciamento e Apoia Técnice & Fiscalizagio de Obras do

Programa Viva Maranho: Investimentos Integrados pars © Desenvolvimente Socicinclusiva.

Figura 27. Contratos localizados com alguns filtros aplicados.

1) Contrato: Link realizar redirecionamento para dados do contrato especificado.
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4.1.2 Consulta contratos migrados do sacop
Listagem dos contratos migrados do sacop através da rotina que realizar

migracao e usuario podera realizar o processo de associagao, podendo realizar o
processo de filtragem padrao

@® Consultas e -

Contratos Migrados TCE

Home Contratta Contratos Migrados TCE

Consulta Avangada de
Contratos

Consulta de Contratos
Migrados do SACOP

Filtrar resultados
Gerenciamento

Unidade

[& manual do C

TODAS AS UNIDADES v

Contratada Nimero do contrato Ano Contrato
1 1 Y Filtrar resultados

0 itens encontrados

Associar contratos selecionados
Exibir| 10 ™ Buscar:
@ Ndmero Ano do Nimero Ano do Contratada

do contrato do processo
contrato - processo -

0 119 2021 L

1) Associar contratos selecionados: Necessario selecionar os
contratos para realizar o processo de associagao.

2) Contrato: Sera direcionado para pagina dos detalhes do
contrato e associar individualmente

5 Gerenciamento

Processo de controle e gestdo dos contratos cadastrados no contratta

5.1.1 Consulta de contratatos por virgéncia
Para realizar pesquisa com mais detalhes dos contratos e realizar filtros mais
fonte de detalhes de dados, podendo realizar adicdo de aditivos e detalhar conforme a
figura 28.

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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Contratta <105 Vocé estd logado como: gabriel @ Sai
Gestao de Contratos por Vigéncia
Gerenciamento >
Home / Contratta / Contratos por Vigéncia
Consulta de Contratos
por Vigénci
Filtrar resultados Contratos por vigéncia
Unidade 0s contratos vencem este més
[® Manual do C. -
TODAS AS UNIDADES v I o - <o cios para o fim da vigéncia
e .AED 60 a 120 dias fim da vigéncia.
Contratada NGmero do contrato Ano Contrato =
= TSR o i e 120 dias para o fim da vigéncia
Y Filtrar resultados
3 itens encontrad
il 0 v Buscar:
Nimero do Ano do Namero do Ano do Contratada ~ Valor global »
contrato+ 1. contrato+ processo v processo v
Finalizado em 09-052021
e

= - /mmmmn D — o

Figura 28. VisGo geral dos contratos e suas vigéncias.

5.1.2 Gestdo financeira do contrato
Listagem dos contratos para que possa seja detalhado seu processo financeiro,

conforme a figura 29

Gerenciamento

n Contratta

Gestdo Financeira dos Contratos

Home Contratta Contratos
ulta de

Gestao Financeira do 81 itens encontrados

Contrato
Exibir 10 ~

@ Manual

Namero Ano do Namero Ano do
do contrato do processo
contrato - processo -
01 2021 001 2021

Contratta-1.0.5  Vocé esta logado como:  gabriel @ Sair

Contratada «

DE PRECOS) & d proy

Figura 29. Visdo geral dos contratos para detalhamento financeiro.

*Ao realizar detalhamento, caso o nimero de empenho seja de acordo com
cadastrado no portal e esteja de acordo com a mesma unidade, ira poder carregar os
dados do portal, caso nao, ira trazer somente os dados cadastrados no contrata.

Secretaria Adjunta de Transparéncia -

suporte.sistemas@stc.ma.gov.br



GOVERNO DO,
SECRETARIA DE
TRANSPARENCIA E CONTROLE MHHHNHHD

GOWERNO DE TODOS NOS

& esté logado como:  gabriel = Sa

% Cadastros u Contratta Contratta-1.0.5

Gestdo Financeira

Home / Contratta / Contratos / Gestdo Financeira - #199057

Gerenciamento

Gestdo Financeira do

RE0.00 ¢ Contrate
Contrato Valer Empenhado R$ 0,00

Valor liquidado

in

Contrato 9912522523/2021

YELUE]] .
Valor Pago R§ 0,00

CORREIOS

Numero PrDEE‘SSO'E Inici 7/02/2021

Tipo Contratacio Fim: 17/02/2022

Possui aditivos: Nao Valor Mensal: 75,000

Data celebragio: 17/02 valo Global: R$ b

Secretaria Adjunta de Transparéncia - suporte.sistemas@stc.ma.gov.br
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